
Grundfunktionen 
von Powerpoint



Folien 
einfügen





Neue, leere 
Folie einfügen



Hier erscheint die 
neue Folie



Design 
auswählen



Hier erscheint die 
neue Folie

Designauswahl 
öffnen



Hier erscheint die 
neue Folie

Verschiedene 
Designs stehen zur 
Auswahl



Hintergrund ändern



Hintergrundmenü
öffnen



Mit dem Menü kann 
man dem Hintergrund 
neue Farben zuweisen 
oder Fülleffekte



Masteransicht 
öffnen/anwenden



Masteransicht

öffnen



Hier kann man das 
Design für die ganze 
Präsentation festlegen



Grafiken, Filme und 
Sounds einfügen



Mit diesem Menü
kann man Bilder 
und Grafiken 
einfügen



Hier kann man 
Filme und Sounds 
einfügen



Dateien aus Word und 
Excel importieren



Dies wird mit 
dieser 
Funktion 
bewerkstelligt



Hiermit kann man die 
Word/Excel Dateien 
auswählen und einfügen



Präsentation starten



Mit der Taste F5 
und diesen 
Feldern startet 
die Präsentation


