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1. Rechtsklick auf die Abbildung => Beschriftung 
 

  
Abbildung 1: Beispielbild (LONDOBYDESIGNE.COM) 
 

2. Wie gewünscht beschriften => OK 
 

 
Abbildung 2: Dialogfeld Beschriftung (MS OFFICE 2003, eigene Darstellung) 
 
Auch Abbildungen, Grafiken und Tabellen, die von einer anderen Quelle übernommen 
werden, sind mit einem Quellennachweis zu versehen. 
 

 
Tabelle 1: Nettoerwerbsquote (BUNDESAMT FÜR STATISTIK, 2006) 
 
Eintrag im Quellenverzeichnis zu obigem Beispiel: 
 
BUNDESAMT FÜR STATISTIK, Erwerbstätigkeit und Arbeitszeit, 2006 
http://www.bfs.admin.ch/bfs/portal/de/index/themen/03/02/blank/key/erwerbsquote.html 
(besucht am 22. August 2006) 
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Wird mit Zahlen einer anderen Quelle gearbeitet und daraus eine eigene Abbildung erstellt, so 
wird dies wie folgt zitiert: 
 
Abbildung 1: Absenzen am Arbeitsplatz pro Jahr (BUNDESAMT FÜR STATISTIK, 2003; eigene Darstellung) 
 
Eintrag im Quellenverzeichnis zu obigem Beispiel: 
 
BUNDESAMT FÜR STATISTIK, Arbeitsmarktstatistik 2003, 
http://www.bfs.admin.ch/stat_ch/ber03/eckdaten/download_f/svolta_duree_abs_sal_pt.xls 
(besucht am 26. Juni 2004) 
 
Erstellen eines Abbildungsverzeichnisses 
 

1. Einfügen => Referenz => Index und Verzeichnisse … 
 

 
Abbildung 3: Erstellen eines Abbildungsverzeichnisses (MS OFFICE 2003, eigene Darstellung) 

2. Registerkarte Abbildungsverzeichniss => OK 
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Abbildung 4: Dialogfeld Index und Verzeichnisse ( MS OFFICE 2003, eigene Darstellung) 
 
 
 
Beispiel für ein Abbildungsverzeichniss: 
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Abbildung 2: Dialogfeld Beschriftung (MS OFFICE 2003, eigene Darstellung) ........................ 1 
Abbildung 3: Erstellen eines Abbildungsverzeichnisses (MS OFFICE 2003, eigene Darstellung)
.................................................................................................................................................... 2 
Abbildung 4: Dialogfeld Index und Verzeichnisse ( MS OFFICE 2003, eigene Darstellung) .... 3 
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